
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
การจดัซ้ือจดัจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

ตามระเบียบกระทรวงการคลงั ว่าด้วยการจดัซ้ือจดั
จ้าง 

และการบริหารพสัดภุาครฐั พ.ศ.2560 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

บนัทึกข้อความ 
 
สว่นราชการ โรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 
ที…่……………/2566    วนัที…่ 22  พฤษภาคม  พ.ศ.  2566 
เรื่อง ขออนุมตัแิต่งตัง้คณะกรรมการก าหนดรายละเอยีดคุณลกัษณะเฉพาะพสัดุของงานซื้อ 
เครื่องปรบัอากาศ โดยวธิเีฉพาะเจาะจง 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรยีน     ผูอ้ านวยการโรงเรยีนผูอ้ านวยการโรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 

ดว้ยโรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่  ไดร้บัจดัสรรเงนิงบประมาณประจ าปีงบประมาณ  
พ.ศ.2566 เป็นค่าจา้ง ซือ้ครุภณัฑ ์เครื่องปรบัอากาศ  วงเงนิงบประมาณ 25,000  บาท     

เพือ่ใหเ้ป็นไปตามมตคิณะรฐัมนตร ี  เมื่อวนัที ่   13 มนีาคม  2555     เรื่อง หลกัเกณฑ ์
การก าหนดราคากลางงานก่อสรา้ง ทีก่ าหนดใหห้น่วยงานของรฐัทีม่กีารจา้งเครื่องปรบัอากาศ มลูค่าเกนิ
กว่า   100,000.-  บาทขึน้ไป   ใหห้วัหน้าสว่นราชการ  แต่งตัง้คณะกรรมการก าหนดราคากลางงานซือ้
เครื่องปรบัอากาศ     จงึเหน็ควรแต่งตัง้คณะกรรมการก าหนดราคากลางงานซือ้เครื่องปรบัอากาศ เพือ่
ค านวณราคากลางงานซือ้เครื่องปรบัอากาศ เพือ่ใชใ้นการจดัหาผูร้บัจา้ง ต่อไป 

 

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา  หากเหน็ชอบโปรดลงนามค าสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ 
ก าหนดราคากลาง ดงัแนบ 

 
(ลงชื่อ)……………………………………เจา้หน้าทีพ่สัดุ 

              (นางสาวเสาวลกัษณ์  ภูบุญอว้น) 
 

(ลงชื่อ)……………………………………หวัหน้าเจา้หน้าทีพ่สัดุ 
(นางระเบยีบ   ค าศริริกัษ์) 

 
1.  เหน็ชอบ 
2.  ลงนามแต่งตัง้ 

 
 

(ลงชื่อ)………………………………………. 
(นายสุขมุ   ทนินรตัน์) 

               ผูอ้ านวยการโรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 
 
 



 
 
 
 

 
ค าสัง่โรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 

ที…่……./2566 
เรื่อง    แต่งตัง้คณะกรรมการก าหนดรายละเอยีดคุณลกัษณะเฉพาะครุภณัฑ ์เครื่องปรบัอากาศ ประจ าปี

งบประมาณ พ.ศ. 2566 
------------------------------- 

 
ดว้ยโรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่. จะด าเนินการจดัหาพสัดุดว้ยวธิสีอบราคา  

ในการจา้งด าเนินการจดัซือ้ครุภณัฑ ์เครื่องปรบัอากาศ 
 

ดงันัน้  เพือ่ใหเ้ป็นไปตามมตคิณะรฐัมนตร ีเมื่อวนัที ่ 13  มนีาคม  2555 เรื่อง หลกัเกณฑ ์
การก าหนดราคากลางงานซื้อเครื่องปรบัอากาศ    จงึแตง่ตัง้คณะกรรมการก าหนดราคากลางงานซือ้
เครื่องปรบัอากาศ  ประกอบดว้ย     

1.นางองัคะรตัน์   ผาบสมิมา ต าแหน่ง  คร ูช านาญการพเิศษ ประธานกรรมการ 
2.นางประสงค ์ ลอืเรื่อง  ต าแหน่ง  คร ูช านาญการพเิศษ กรรมการ  
3.นางสาวเสาวรส  ค าปิคา ต าแหน่ง  คร ู ช านาญการ กรรมการ  

 

ใหค้ณะกรรมการทีไ่ดร้บัแต่งตัง้  มหีน้าทีก่ าหนดราคากลางงานซือ้เครื่องปรบัอากาศ  
ใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑก์ารค านวณราคากลางงานก่อสรา้ง ตามมตคิณะรฐัมนตรกี าหนด   

 

ทัง้นี้ตัง้แต่บดันี้เป็นตน้ไป    
 

สัง่  ณ  วนัที ่....22...เดอืน.....พฤษภาคม... พ.ศ...2566 
 
 

 
(ลงชื่อ)………………………………………. 

(นายสุขมุ   ทนินรตัน์) 
               ผูอ้ านวยการโรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 
 
 

 



บนัทกึขอ้ความ 
 

สว่นราชการ โรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 
ที…่……………/2566    วนัที…่ 24  พฤษภาคม  พ.ศ.  2566 
เรื่อง ขออนุมตัแิต่งตัง้คณะกรรมการก าหนดรายละเอยีดคุณลกัษณะเฉพาะพสัดุของงานซื้อ 
เครื่องปรบัอากาศ ประจ าปีงบประมาณ  2566 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
 

เรยีน     ผูอ้ านวยการโรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 
 

ตามที ่โรงเรยีนไดร้บังบประมาณประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. เป็นค่าจา้ง ซือ้ครุภณัฑ ์
เครื่องปรบัอากาศ  วงเงนิงบประมาณ 25,000  บาท    และไดแ้ต่งตัง้คณะกรรมการก าหนดราคากลาง  
ตามค าสัง่ที ่………/ 2566  ลงวนัที ่22  เดอืน พฤษภาคม  พ.ศ. 2566  เพือ่ค านวณราคากลางงาน
ก่อสรา้งใชใ้นการจดัหาผูร้บัจา้งซือ้เครื่องปรบัอากาศ  นัน้ 
 

บดันี้   คณะกรรมการก าหนดราคากลางค่าจา้งซือ้ เครื่องปรบัอากาศ  ไดจ้ดัท าราคากลางง
ค่าจา้งซือ้ เครื่องปรบัอากาศ  เสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้  ตามรายละเอยีดทีแ่นบ  
 

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบ และพจิารณาอนุมตัใิหใ้ชร้าคากลางดงักล่าวในการจดัหาผูร้บั
จา้ง 

ก่อสรา้งต่อไป 
 

(ลงชื่อ)……………………………………ประธานกรรมการ 
              (นางองัคะรตัน์   ผาบสมิมา) 
 

(ลงชื่อ)……………………………………กรรมการ 
(นางประสงค ์  ลอืเรื่อง) 
 

(ลงชื่อ)…………………………………….กรรมการ 
(นางสาวเสาวรส   ค าปิคา) 

 

                -  ทราบ 
       -  อนุมตั ิ
 

 (ลงชื่อ)…………………………………… 
(นายสุขมุ   ทนินรตัน์) 

                                          ผูอ้ านวยการโรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 



 
บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ โรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 
ที…่………/2566………….   วนัที…่29  เดอืน พฤษภาคม  พ.ศ. 2566 
เรื่อง     รายงาน ขอซือ้พสัดุ เครื่องปรบัอากาศ  ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ.  2566 
 
เรยีน    ผูอ้ านวยการโรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 

 ดว้ย โรงเรยีน.....บา้นโสกม่วงดอนดู่.......มคีวามประสงคจ์ะขอ  ( / ) ซือ้พสัดุ  
(  ) จา้งพสัดุ  เครื่องปรบัอากาศ จ านวน...2.....รายการ/งาน  เพือ่ใชป้รบัอากาศในการจดัการเรยีนการ
สอน ซึง่ไดร้บัอนุมตัเิงนิจากแผนงานปฏบิตัริาชการ..งาน/โครงการพฒันาแหล่งเรยีนรู ้

 งานพสัดุ โรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ไดต้รวจสอบแลว้เหน็ควรด าเนินการจดัซือ้/จดัจา้งตาม
เสนอ และเพือ่ใหเ้ป็นไปตามพระราชบญัญตักิารจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐั  พ.ศ. 2560   
ขอ้ 56  วรรคหนึ่ง  (2) (ข)  และระเบยีบกระทรวงการคลงั ว่าดว้ยการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุ
ภาครฐั พ.ศ.2560   ขอ้ 22  ขอ้ 79 และกฎกฎกระทรวงก าหนดวงเงนิการจดัซือ้จดัจา้งพสัดุ โดยวธิี
เฉพาะเจาะจง    วงเงนิการจดัซือ้จดัจา้ง 
ทีไ่ม่ท าขอ้ตกลงเป็นหนังสอื  และวงเงนิการจดัซือ้จดัจา้งในการแต่งตัง้ผูต้รวจรบัพสัดุ พ.ศ.2560   ขอ้ 1   
จงึขอรายงานขอซือ้/ขอจา้ง ดงันี้  
 1. เหตุผลและความจ าเป็นทีต่อ้งซือ้/จา้งเพือ่ใชป้รบัอากาศในการจดัการเรยีนการสอนและ
โครงการกจิกรรมของโรงเรยีน 
 2. รายละเอยีดพสัดุและวงเงนิทีจ่ะขอซือ้/ขอจา้ง 
ที ่ รายละเอยีดพสัดุทีจ่ะขอซือ้/ขอจา้ง 

 
จ านวนหน่วย ราคาต่อหน่วย 

 
จ านวนเงนิ 
(บาท) 

1 เครื่องปรบัอากาศ 2 33,600 25,000 
     
     
          รวมเป็นเงนิทัง้สิน้  (สองหมื่นหา้พนับาทถว้น) 25,000 

3. ราคากลางของพสัดุทีจ่ะขอซือ้/จะขอจา้ง  เป็นเงนิ.....25,000.... บาท 
 4. ก าหนดเวลาทีต่อ้งการใชพ้สัดุ  ภายใน....30....วนั นับถดัจากวนัลงนามในสญัญา 

5. ซือ้/จา้ง โดยวธิเีฉพาะเจาะจง   เนื่องจาก การจดัซือ้จดัจา้งสนิคา้ งานบรกิาร หรอืงาน
ก่อสรา้ง 
 ทีม่กีารผลติ     จ าหน่าย     ก่อสรา้ง หรอืใหบ้รกิารทัว่ไป     และมวีงเงนิในการจดัซือ้จดัจา้งครัง้หนึ่ง 
ไม่เกนิ  500,000 บาท  ทีก่ าหนดในกฎกระทรวง 

/6. หลกัเกณฑ.์.. 



-2 - 
 

6. หลกัเกณฑก์ารพจิารณาคดัเลอืกขอ้เสนอโดยใชเ้กณฑร์าคา 
7. ขอ้เสนออื่น ๆ   เหน็ควรแต่งตัง้ผูต้รวจรบัพสัดุ/คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ  ตามเสนอ 

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา 
1.  เหน็ชอบในรายงานขอซื้อ/ขอจา้ง ดงักล่าวขา้งตน้  
2. อนุมตัใิหแ้ต่งตัง้บุคคลดงัต่อไปนี้เป็นผูต้รวจรบัพสัดุ/คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ 
          1.นางองัคะรตัน์  ผาบสมิมาต าแหน่ง  ครชู านาญการพเิศษประธานกรรมการ/ผูต้รวจรบั
พสัดุ 

2.นางประสงค ์ ลอืเรื่อง  ต าแหน่ง  คร ูช านาญการพเิศษ  กรรมการ  
3.นางสาวเสาวรส  ค าปิคา ต าแหน่ง  คร ู ช านาญการ  
 กรรมการ  

 

ลงชื่อ)…………………………. เจา้หน้าที ่
(ลงชื่อ)…………………………. หวัหน้าเจา้หน้าที ่                            -  เหน็ชอบ 
(ลงชื่อ)………………………… รองผูอ้ านวยการสถานศกึษา     -  อนุมตั ิ
       

(ลงชื่อ)…………………………….. 
               (นายสุขมุ   ทนินรตัน์.) 
      ต าแหน่งผูอ้ านวยการโรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ใบเสนอราคา 
 

เรยีน     ผูอ้ านวยการโรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่       
 

1. ขา้พเจา้ นายวนัชยั  ขวญัคุม้ โดยรา้นวนัชยัแอรด์อนโมง   
อยู่เลขที ่540.......... หมู่ที ่....9.......ต าบล.....บา้นกง........  อ าเภอ....หนองเรอื. 
จงัหวดั...ขอนแก่น.... โทรศพัท.์..- ..  เลขประจ าตวัผูเ้สยีภาษ ี.1100700657581 
ขา้พเจา้เป็นผูม้คีุณสมบตัคิรบถว้นตามทีก่ าหนด และไม่เป็นผูท้ิง้งานของทางราชการ 

2. ขา้พเจา้ขอเสนอพสัดุ  รวมทัง้บรกิารและก าหนดเวลาส่งมอบ ดงัต่อไปนี้ 
 

ที ่ รายละเอยีดพสัดุทีจ่ะขอซือ้/จา้ง 
 

จ านวนหน่วย ราคาต่อ
หน่วย 

จ านวนเงนิ 
 

1 เครื่องปรบัอากาศMAVELL รุ่น 
MVF/MVC  13 FA 21 FS BTU/h 
เครื่องปรบัอากาศ มาเวล แบบตดิผนงั 
ฟิกซส์ปีด เตม็บทียี ู 
-พรอ้มตดิตัง้ฟร/ีอุปกรณ์รางครอบท่อ 
ขาแขวน 
-รบัประกนังานตดิตัง้ 1 ปี 
-รบัประกนัอะไหล่  5 ปี 
-รบัประกนัคอมเพรชซอร ์12 ปี 
-ฟรลีา้งแอร ์1 ครัง้ 

2 
 

12,500 25,000 
 
 
 

รวมเป็นเงนิทัง้สิน้       (..สองหมื่นหา้พนับาทถว้น..) 25,000 
 

ซึง่เป็นราคาทีร่วมภาษมีลูค่าเพิม่ รวมทัง้ภาษอีากรอื่น และค่าใชจ่้ายทัง้ปวงไวด้ว้ยแลว้ 
3. ค าเสนอนี้จะยนือยู่ในระยะเวลา  ......30. วนั  นบัตัง้แต่วนัทีไ่ดย้ื่นใบเสนอราคา 
4. ก าหนดสง่มอบพสัดุตามรายละเอยีดรายการขา้งต้น ภายใน.......วนั นบัถดัจากวนัลงนาม

ซือ้/จา้ง  
 

เสนอมา    ณ    วนัที ่.....6....  เดอืน ....มถิุนายน..   พ.ศ. .2566. 
 
 

(ลงชื่อ)................................  ผูต้่อรองราคา/ตกลงราคา   (ลงชื่อ)..................................ผูเ้สนอราคา 
     (.นางสาวเสาวลกัษณ์ ภูบุญอว้น.)                                 (.นายวนัชยั  ขวญัคุม้.) 

   เจา้หน้าที ่                                                         ประทบัตรา(ถ้าม)ี           
                                         

 



 
บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ โรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 
ที…่………/2566…….   วนัที…่29  พฤษภาคม  พ.ศ. 2566 
เรื่อง     รายงานผลการพจิารณาและขออนุมตัสิ ัง่ซือ้/สัง่จา้ง เครื่องปรบัอากาศ 
 
เรยีน    ผูอ้ านวยการโรงเรยีน.บา้นโสกม่วงดอนดู่ 

  ตามที ่ ผูอ้ านวยการโรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่  พจิารณาใหค้วามเหน็ชอบรายงาน         
ขอซือ้/ขอจา้ง เครื่องปรบัอากาศ  จ านวนเงนิ......25,000...บาท (...สองหมื่นหา้พนับาทถว้น..) 
ตามระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ.2560  ขอ้ 24  
แลว้ นัน้ 

ในการนี้ เจา้หน้าทีไ่ดเ้จรจาตกลงราคากบัรา้นวนัชยัแอรด์อนโมง   
ซึง่มอีาชพีขาย/รบัจา้งแลว้ ปรากฏว่าเสนอราคาเป็นเงนิ..25,000....บาท (..สองหมื่นหา้พนับาทถว้น....) 
ดงันัน้   เพือ่ใหเ้ป็นไปตามระเบยีบกระทรวงการคลงั ว่าดว้ยการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐั  
พ.ศ.2560  ขอ้  79   จงึเหน็ควรจดัซือ้/จดัจา้งจากผูเ้สนอราคารายดงักล่าว 

  จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบและพจิารณา 
  1. อนุมตัใิหส้ัง่ซือ้/สัง่จา้งจาก วนัชยัแอรด์อนโมง   เป็นผูข้าย/ผูร้บัจา้ง 
 เครื่องปรบัอากาศ....ในวงเงนิ...25,000.... บาท (..สองหมื่นหา้พนับาทถว้น.....) 
ก าหนดเวลาสง่มอบพสัดุภายใน......30...วนั นบัถดัจากวนัลงนามสญัญา 
  2. ลงนามในสญัญา/ใบสัง่ซื้อ/ใบสัง่จา้ง ดงัแนบ 
 
      ลงชื่อ..........................................เจา้หน้าที่ 
           (.นางสาวเสาวลกัษณ์   ภูบุญอว้น...) 
ความเหน็หวัหน้าเจา้ที่ 
................................................................................................ 
                                                     ลงชื่อ..........................................หวัหน้าเจา้หน้าที่ 
              (.นางระเบยีบ  ค าศริริกัษ์..) 
        

                           อนุมตั ิ
                  ลงนามแลว้ 
 

      (ลงชื่อ)…………………………….. 
                (นายสุขมุ   ทนินรตัน์.) 
      ผูอ้ านวยการโรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใบส่งของ / ใบก ากบัภาษี 
(ผู้ขายเป็นผู้จดัท า) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ใบส่งมอบงาน 
 
       เขยีนทีโ่รงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 
         วนัที…่5… เดอืน…มถิุนายน…พ.ศ…2566 
เรื่อง    สง่มอบงานซือ้พรอ้มตดิตัง้เครื่องปรบัอากาศ เพือ่ขอเบกิเงนิ 
เรยีน    ประธานคณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ 
  ตามที ่โรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่   ไดต้กลงใหข้า้พเจา้นายวนัชยั  ขวญัคุม้ 
ท าการซือ้เครื่องปรบัอากาศพรอ้มตดิตัง้    ตามสญัญาจา้ง  เลขที…่../2566 ลงวนัที2่9….เดอืน…
พฤษภาคม..พ.ศ…2566.  ในวงเงนิ 25,000… บาท  (…สองหมื่นหา้พนับาทถว้น…..)  นัน้ 
  บดันี้  ขา้พเจา้ไดท้ าการปฏบิตัสิญัญาจา้งดงักล่าว  เสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้     จงึขอสง่มอบ
งานจา้ง  . เพือ่ตรวจรบัและขอเบกิเงนิค่าจา้ง  จ านวนเงนิ…25,000…. บาท  (……สองหมื่นหา้พนับาท
ถว้น….)  ต่อไป 
 
      ขอแสดงความนับถอื 
 
        (ลงชื่อ)……………………… 
                                                            (นายวนัชยั  ขวญัคุม้.) 
                                                             ประทบัตรา  (ถา้ม)ี 
 
 
บนัทกึผูค้วบคุมงานก่อสรา้ง    ค าสัง่ประธานกรรมการตรวจการจา้ง  
 ขอรบัรองว่า ผูร้บัจา้งไดท้ างานแลว้เสรจ็   นดัคณะกรรมการฯ  ไปตรวจรบังาน 
ตัง้แต่วนัที…่4  เดอืนมถิุนายน……. พ.ศ.2566  วนัที…่6….เดอืนมถิุนายน……..พ.ศ.2566 
และงานแลว้เสรจ็     เวลา…11.30 .น. 
( /  )  ภายในก าหนด 
(   )  เกนิก าหนดสญัญา  จ านวน……… วนั   (ลงชื่อ)…………………ประธานฯ 
          (นางองัคะรตัน์   ผาบสมิมา..) 
(ลงชื่อ)…………………. ผูค้วบคุมงาน                     คณะกรรมการฯ  รบัทราบ     
     (………………………….)                                  ……………  ………….    …………...  

 
 
 
 
 



ใบตรวจรบัพสัดใุนงานซ้ือหรืองานจ้าง 
 

       เขยีนที ่โรงเรยีน.บา้นโสกม่วงดอนดู่ 
        วนัที…่6…. เดอืน…มถิุนายน….พ.ศ…2566 
 ดว้ย  รา้นวนัชยัดอนโมงแอร ์  ไดส้ง่มอบพสัดุ/บรกิาร จ านวน ….1….รายการ 
ตาม สญัญา/ใบสัง่ซือ้/ใบสัง่จา้ง เลขที่……../…2566.    ลงวนัที…่29.. เดอืนพฤษภาคม…พ.ศ. 2566      
ไวใ้หแ้ก่โรงเรยีน บา้นโสกม่วงดอนดู่   เพือ่ให ้ (  )  ผูต้รวจรบั    ( / ) คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ  
ท าการตรวจรบัแลว้ปรากฏผล ดงันี้ 

1. ครบก าหนด วนัที…่…4…เดอืน…มถิุนายน…..พ.ศ…2566 
2. สง่มอบ  เมื่อวนัที…่6…เดอืน…มถิุนายน…. พ.ศ…2566 
3. ไดต้รวจรบัพสัดุ/บรกิาร ตามใบสง่ของ/ใบแจง้หนี้    เลขที ่INV2023060001…ลงวนัที.่6… 

เดอืนมถิุนายน… พ.ศ…2566    ณ   โรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 
4. ใหถ้อืว่าพสัดุ/บรกิาร ถูกตอ้งครบถว้น ตัง้แต่วนัที่…6.เดอืน…มถิุนายน..พ.ศ.2566. 
5. ไดม้อบพสัดุ/บรกิาร ไวต้่อ เจา้หน้าที ่ 
จงึขอรายงานต่อผูอ้ านวยการโรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่เพือ่โปรดทราบผลการตรวจรบั  ตาม

นยัขอ้ 175 (4)    แห่งระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐั 
พ.ศ.2560 
    (ลงชื่อ)………………………… ประธานกรรมการ / ผูต้รวจรบั 
            (นางองัคะรตัน์  ผาบสมิมา.) 
 
    (ลงชื่อ)………………………… กรรมการ 
              (นางประสงค ์ ลอืเรื่อง) 
 
    (ลงชื่อ)…………………………. กรรมการ 
                                                   (.นางสาวเสาวรส   ค าปิคา.) 
 
เรยีน ผูอ้ านวยการโรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 
 คณะกรรมการฯ/ผูต้รวจรบั   ไดต้รวจรบัพสัดุ/บรกิาร ตามรายละเอยีดดงักล่าวไว้ครบถว้น
ถูกตอ้งแลว้ ซึง่จะตอ้งจ่ายเงนิใหแ้ก่  (  ) ผูข้าย   ( / ) ผูร้บัจา้ง  เป็นจ านวนเงนิ …25,000..บาท   หกั
ภาษ ีณ  ทีจ่่าย ……-….…บาท    หกัค่าปรบั …-……. บาท   คงเหลอืจ่ายจรงิ….25,000……. บาท 
  จงึเรยีนเสนอเพือ่โปรดพจิารณาอนุมตัเิบกิจ่ายเงนิต่อไป 
(ลงชื่อ)…………………………. เจา้หน้าที ่
(ลงชื่อ)…………………………. หวัหน้าเจา้หน้าที ่                            -  ทราบ 
(ลงชื่อ)………………………… รองผูอ้ านวยการสถานศกึษา     -  อนุมตั ิ
       



       (ลงชื่อ)…………………………….. 
            (นางองัคะรตัน์   ผาบสมิมา.) 
       ต าแหน่ง…คร ู  ช านาญการพเิศษ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ โรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 
ที…่……………/2566    วนัที…่ 22  พฤษภาคม  พ.ศ.  2566 
เรื่อง ขออนุมตัแิต่งตัง้คณะกรรมการก าหนดรายละเอยีดคุณลกัษณะเฉพาะพสัดุของงานซื้อ 
เครื่องพมิพแ์บบองิคเ์จท็ โดยวธิเีฉพาะเจาะจง 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรยีน     ผูอ้ านวยการโรงเรยีนผูอ้ านวยการโรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 

ดว้ยโรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่  ไดร้บัจดัสรรเงนิงบประมาณประจ าปีงบประมาณ  
พ.ศ.2566 เป็นค่าจา้ง ซือ้ครุภณัฑ ์เครื่องพมิพแ์บบองิคเ์จท็  วงเงนิงบประมาณ 4,600  บาท     

เพือ่ใหเ้ป็นไปตามมตคิณะรฐัมนตร ี  เมื่อวนัที ่   13 มนีาคม  2555     เรื่อง หลกัเกณฑ์ 
การก าหนดราคากลางงานก่อสรา้ง ทีก่ าหนดใหห้น่วยงานของรฐัทีม่กีารจา้งก่อสรา้งมลูค่าเกนิกว่า   
100,000.-  บาทขึน้ไป   ใหห้วัหน้าสว่นราชการต  แต่งตัง้คณะกรรมการก าหนดราคากลางงานก่อสรา้ง     
จงึเหน็ควรแต่งตัง้คณะกรรมการก าหนดราคากลางงานก่อสรา้ง เพือ่ค านวณราคากลางงานก่อสรา้ง เพือ่
ใชใ้นการจดัหาผูร้บัจา้ง ต่อไป 

 

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา  หากเหน็ชอบโปรดลงนามค าสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการ 
ก าหนดราคากลาง ดงัแนบ 

 
(ลงชื่อ)……………………………………เจา้หน้าทีพ่สัดุ 

             (นางสาวเสาวลกัษณ์  ภูบุญอว้น) 
 

(ลงชื่อ)……………………………………หวัหน้าเจา้หน้าทีพ่สัดุ 
(นางระเบยีบ   ค าศริริกัษ์) 

 
1.  เหน็ชอบ 
2.  ลงนามแต่งตัง้ 
 

(ลงชื่อ)………………………………………. 
(นายสุขมุ   ทนินรตัน์) 

               ผูอ้ านวยการโรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 
ค าสัง่โรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 

ที…่……./2566 
เรื่อง    แต่งตัง้คณะกรรมการก าหนดรายละเอยีดคุณลกัษณะเฉพาะครุภณัฑ ์เครื่องพมิพแ์บบองิคเ์จท็  

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
------------------------------- 

 
ดว้ยโรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่. จะด าเนินการจดัหาพสัดุดว้ยวธิสีอบราคา  

ในการจา้งด าเนินการจดัซือ้ครุภณัฑ ์เครื่องพมิพแ์บบองิคเ์จท็  ดงันัน้  เพือ่ใหเ้ป็นไปตามมติ
คณะรฐัมนตร ีเมื่อวนัที ่ 13  มนีาคม  2555 เรื่อง หลกัเกณฑ ์ การก าหนดราคากลางงานซือ้เครื่องพมิพ์
แบบองิคเ์จ ็   จงึแต่งตัง้คณะกรรมการก าหนดราคากลางงานซือ้เครื่องพมิพแ์บบองิคเ์จท็    
ประกอบดว้ย     

1.นางองัคะรตัน์   ผาบสมิมา ต าแหน่ง  คร ูช านาญการพเิศษ ประธานกรรมการ 
2.นางประสงค ์ ลอืเรื่อง  ต าแหน่ง  คร ูช านาญการพเิศษ  กรรมการ  
3.นางสาวเสาวรส  ค าปิคา ต าแหน่ง  คร ู ช านาญการ  
 กรรมการ  

 

ใหค้ณะกรรมการทีไ่ดร้บัแต่งตัง้  มหีน้าทีก่ าหนดราคากลางงานซือ้เครื่องพมิพแ์บบองิค์
เจท็  ใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑก์ารค านวณราคากลางงานซือ้เครื่องพมิพแ์บบองิคเ์จ็ท ตามมติ
คณะรฐัมนตรกี าหนด   

 

ทัง้นี้ตัง้แต่บดันี้เป็นตน้ไป    
 

สัง่  ณ  วนัที ่....17...เดอืน.....พฤษภาคม... พ.ศ...2566 
 
 

 
(ลงชื่อ)………………………………………. 

(นายสุขมุ   ทนินรตัน์) 
               ผูอ้ านวยการโรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 
 



 
 

บนัทกึขอ้ความ 
 

สว่นราชการ โรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 
ที…่……………/2566    วนัที…่ 24  พฤษภาคม  พ.ศ.  2566 
เรื่อง ขออนุมตัแิต่งตัง้คณะกรรมการก าหนดรายละเอยีดคุณลกัษณะเฉพาะพสัดุของงาน ซือ้
เครื่องพมิพแ์บบองิคเ์จท็ ประจ าปีงบประมาณ  2566 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
เรยีน     ผูอ้ านวยการโรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 
 

ตามที ่โรงเรยีนไดร้บังบประมาณประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. เป็นค่าจา้ง ซือ้ครุภณัฑ ์เครื่องพมิพ์
แบบองิคเ์จท็ วงเงนิงบประมาณ 4,600  บาท    และไดแ้ต่งตัง้คณะกรรมการก าหนดราคากลาง  ตาม
ค าสัง่ที ่………/ 2566  ลงวนัที ่17  เดอืน พฤษภาคม  พ.ศ. 2566  เพือ่ค านวณราคากลางงานก่อสรา้ง
ใชใ้นการจดัหาผูซ้ือ้เครื่องพมิพแ์บบองิคเ์จท็  นัน้ 
 

บดันี้   คณะกรรมการก าหนดราคากลางค่าจา้งซือ้ เครื่องพมิพแ์บบองิคเ์จท็    ไดจ้ดัท าราคา
กลางงค่าจา้งซือ้ เครื่องพมิพแ์บบองิคเ์จท็    เสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้  ตามรายละเอยีดทีแ่นบ  
 

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบ และพจิารณาอนุมตัใิหใ้ชร้าคากลางดงักล่าวในการจดัหาซื้อ
เครื่องพมิพแ์บบองิคเ์จท็  ตอ่ไป 
 

(ลงชื่อ)……………………………………ประธานกรรมการ 
              (นางองัคะรตัน์   ผาบสมิมา) 
 

(ลงชื่อ)……………………………………กรรมการ 
(นางประสงค ์  ลอืเรื่อง) 
 

(ลงชื่อ)…………………………………….กรรมการ 
(นางสาวเสาวรส   ค าปิคา) 

 
                -  ทราบ 
       -  อนุมตั ิ
 

(ลงชื่อ)…………………………………… 
(นายสุขมุ   ทนินรตัน์) 

                                          ผูอ้ านวยการโรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 



 
บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ โรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 
ที…่………/2566………….   วนัที…่29  เดอืน พฤษภาคม  พ.ศ. 2566 
เรื่อง     รายงาน ขอซือ้พสัดุ เครื่องพมิพแ์บบองิคเ์จท็    ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ.  2566 
 
เรยีน    ผูอ้ านวยการโรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 

 ดว้ย โรงเรยีน.....บา้นโสกม่วงดอนดู่.......มคีวามประสงคจ์ะขอ  ( / ) ซือ้พสัดุ  
(  ) จา้งพสัดุ  เครื่องปรบัอากาศ จ านวน...1.....รายการ/งาน  เพือ่ใชป้รบัอากาศในการจดัการเรยีนการ
สอน ซึง่ไดร้บัอนุมตัเิงนิจากแผนงานปฏบิตัริาชการ..งาน/โครงการยกผลสมัฤทธิท์างการเรยีน 

 งานพสัดุ โรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ไดต้รวจสอบแล้วเหน็ควรด าเนินการจดัซือ้/จดัจา้งตาม
เสนอ และเพือ่ใหเ้ป็นไปตามพระราชบญัญตักิารจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐั  พ.ศ. 2560   
ขอ้ 56  วรรคหนึ่ง  (2) (ข)  และระเบยีบกระทรวงการคลงั ว่าดว้ยการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุ
ภาครฐั พ.ศ.2560   ขอ้ 22  ขอ้ 79 และกฎกฎกระทรวงก าหนดวงเงนิการจดัซือ้จดัจา้งพสัดุ โดยวธิี
เฉพาะเจาะจง    วงเงนิการจดัซือ้จดัจา้ง 
ทีไ่ม่ท าขอ้ตกลงเป็นหนังสอื  และวงเงนิการจดัซือ้จดัจา้งในการแต่งตัง้ผูต้รวจรบัพสัดุ พ.ศ.2560   ขอ้ 1   
จงึขอรายงานขอซือ้/ขอจา้ง ดงันี้  
 1. เหตุผลและความจ าเป็นทีต่้องซือ้/จา้งเพือ่ใชป้รบัอากาศในการจดัการเรยีนการสอนและ
โครงการกจิกรรมของโรงเรยีน 
 2. รายละเอยีดพสัดุและวงเงนิทีจ่ะขอซือ้/ขอจา้ง 
ที ่ รายละเอยีดพสัดุทีจ่ะขอซือ้/ขอจา้ง 

 
จ านวนหน่วย ราคาต่อหน่วย 

 
จ านวนเงนิ 
(บาท) 

1 เครื่องพมิพแ์บบองิคเ์จท็   1 4,600 4,600 
     
     
          รวมเป็นเงนิทัง้สิน้  (สีพ่นัหกรอ้ยบาทถว้น) 4,600 
 3. ราคากลางของพสัดุทีจ่ะขอซือ้/จะขอจา้ง  เป็นเงนิ.....4,600.... บาท 
 4. ก าหนดเวลาทีต่อ้งการใชพ้สัดุ  ภายใน....30....วนั นับถดัจากวนัลงนามในสญัญา 

5. ซือ้/จา้ง โดยวธิเีฉพาะเจาะจง   เนื่องจาก การจดัซือ้จดัจา้งสนิคา้ งานบรกิาร หรอืงาน
ก่อสรา้ง 
 ทีม่กีารผลติ     จ าหน่าย     ก่อสรา้ง หรอืใหบ้รกิารทัว่ไป     และมวีงเงนิในการจดัซือ้จดัจา้งครัง้หนึ่ง 
ไม่เกนิ  500,000 บาท  ทีก่ าหนดในกฎกระทรวง 

/6. หลกัเกณฑ.์.. 
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6. หลกัเกณฑก์ารพจิารณาคดัเลอืกขอ้เสนอโดยใชเ้กณฑร์าคา 
7. ขอ้เสนออื่น ๆ   เหน็ควรแต่งตัง้ผูต้รวจรบัพสัดุ/คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ  ตามเสนอ 

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา 
1.  เหน็ชอบในรายงานขอซื้อ/ขอจา้ง ดงักล่าวขา้งตน้  
2. อนุมตัใิหแ้ต่งตัง้บุคคลดงัต่อไปนี้เป็นผูต้รวจรบัพสัดุ/คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ 
          1.นางองัคะรตัน์  ผาบสมิมาต าแหน่ง  ครชู านาญการพเิศษประธานกรรมการ/ผูต้รวจรบั
พสัดุ 

2.นางประสงค ์ ลอืเรื่อง  ต าแหน่ง  คร ูช านาญการพเิศษ  กรรมการ  
3.นางสาวเสาวรส  ค าปิคา ต าแหน่ง  คร ู ช านาญการ  
 กรรมการ  

 

ลงชื่อ)…………………………. เจา้หน้าที ่
(ลงชื่อ)…………………………. หวัหน้าเจา้หน้าที ่                            -  เหน็ชอบ 
(ลงชื่อ)………………………… รองผูอ้ านวยการสถานศกึษา     -  อนุมตั ิ
 
 
       (ลงชื่อ)…………………………….. 
               (นายสุขมุ   ทนินรตัน์.) 
      ต าแหน่งผูอ้ านวยการโรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 



ใบเสนอราคา 
 
เรยีน     ผูอ้ านวยการโรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่       
 

2. ขา้พเจา้ นายสมปอง   สุราวรรณ์โดยรา้นPK COMPUTER  
อยู่เลขที ่543/6......... หมู่ที ่....-.......ต าบล.....บา้นฝาง........  อ าเภอ....บา้นฝาง. จงัหวดั...ขอนแก่น.... 
โทรศพัท.์..- ..  เลขประจ าตวัผูเ้สยีภาษ ี.- 
ขา้พเจา้เป็นผูม้คีุณสมบตัคิรบถว้นตามทีก่ าหนด และไม่เป็นผูท้ิง้งานของทางราชการ 

5. ขา้พเจา้ขอเสนอพสัดุ  รวมทัง้บรกิารและก าหนดเวลาส่งมอบ ดงัต่อไปนี้ 
 

ที ่ รายละเอยีดพสัดุทีจ่ะขอซือ้/จา้ง 
 

จ านวนหน่วย ราคาต่อ
หน่วย 

จ านวนเงนิ 
 

1 เครื่องพมิพแ์บบองิคเ์จท็   1 
 

4,600 4,600 
 
 
 

รวมเป็นเงนิทัง้สิน้       (..สีพ่นัหกรอ้ยบาทถว้น..) 4,600 
 

ซึง่เป็นราคาทีร่วมภาษมีลูค่าเพิม่ รวมทัง้ภาษอีากรอื่น และค่าใชจ่้ายทัง้ปวงไวด้ว้ยแลว้ 
6. ค าเสนอนี้จะยนือยู่ในระยะเวลา  ......30. วนั  นบัตัง้แต่วนัทีไ่ดย้ื่นใบเสนอราคา 
7. ก าหนดสง่มอบพสัดุตามรายละเอยีดรายการขา้งต้น ภายใน.......วนั นบัถดัจากวนัลงนาม

ซือ้/จา้ง  
 

เสนอมา    ณ    วนัที ่.....18....  เดอืน ....พฤษภาคม..   พ.ศ. .2566. 
 
 
(ลงชื่อ)................................  ผูต้่อรองราคา/ตกลงราคา   (ลงชื่อ)..................................ผูเ้สนอราคา 
        (.นางสาวเสาวลกัษณ์ ภูบุญอว้น.)                             (.นายสมปอง   สุราวรรณ์.) 
          เจา้หน้าที ่                                                    ประทบัตรา(ถา้ม)ี                                                   
 
 
 
 
 
 
 



 
บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ โรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 
ที…่………/2566…….   วนัที…่18  พฤษภาคม  พ.ศ. 2566 
เรื่อง     รายงานผลการพจิารณาและขออนุมตัสิ ัง่ซือ้/สัง่จา้ง เครื่องพมิพแ์บบองิคเ์จท็   
 
เรยีน    ผูอ้ านวยการโรงเรยีน.บา้นโสกม่วงดอนดู่ 

  ตามที่  ผู้อ านวยการโรงเรยีนบ้านโสกม่วงดอนดู่  พจิารณาให้ความเห็นชอบรายงาน         
ขอซื้อ/ขอจา้ง เครื่องพมิพ์แบบองิค์เจท็    จ านวนเงนิ......4,600...บาท (...สีพ่นัหกรอ้ยบาทถ้วน..) ตาม
ระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าด้วยการจดัซื้อจดัจ้างและการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ.2560  ขอ้ 24  แล้ว 
นัน้ 

ในการนี้ เจ้าหน้าที่ได้เจรจาตกลงราคากับร้าน PK COMPUTER ซึ่งมีอาชีพขาย/รบัจ้างแล้ว 
ปรากฏว่าเสนอราคาเป็นเงิน..4,600....บาท (..สี่พันหกร้อยบาทถ้วน....) ดงันัน้ เพื่อให้เป็นไปตาม
ระเบยีบกระทรวงการคลงั ว่าดว้ยการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ.2560  ขอ้ 79 จงึเหน็
ควรจดัซือ้/จดัจา้งจากผูเ้สนอราคารายดงักล่าว 

  จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบและพจิารณา 
  1. อนุมตัใิหส้ัง่ซือ้/สัง่จา้งจาก PK COMPUTER เป็นผูข้าย/ผูร้บัจา้งเครื่องพมิพแ์บบ
องิคเ์จท็....ในวงเงนิ...4,600.... บาท (..สีพ่นัหกรอ้ยบาทถว้น.....)ก าหนดเวลาสง่มอบพสัดุภายใน...30...วนั 
นบัถดัจากวนัลงนามสญัญา 
  2. ลงนามในสญัญา/ใบสัง่ซื้อ/ใบสัง่จา้ง ดงัแนบ 
 

      ลงชื่อ..........................................เจา้หน้าที่ 
           (.นางสาวเสาวลกัษณ์   ภูบุญอว้น...) 
 

ความเหน็หวัหน้าเจา้ที่ 
................................................................................... 
                                                  ลงชื่อ.......................................... หวัหน้าเจา้หน้าที่ 
           (.นางระเบยีบ  ค าศริริกัษ์..) 
        
                                อนุมตั ิ
                  ลงนามแลว้ 
 
      (ลงชื่อ)…………………………….. 
                (นายสุขมุ   ทนินรตัน์.) 
      ผูอ้ านวยการโรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใบส่งของ / ใบก ากบัภาษี 
(ผู้ขายเป็นผู้จดัท า) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ใบส่งมอบงาน 
 
       เขยีนทีโ่รงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 
         วนัที…่21… เดอืน…พฤษภาคม…พ.ศ…2566 
เรื่อง    สง่มอบงานซือ้พรอ้มตดิตัง้เครื่องพมิพแ์บบองิคเ์จท็ เพือ่ขอเบกิเงนิ 
เรยีน    ประธานคณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ 
  ตามที ่โรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่   ไดต้กลงใหข้า้พเจา้นายสมปอง   สุราวรรณ์ 
ท าการซือ้เครื่องปรบัอากาศพรอ้มตดิตัง้    ตามสญัญาจา้ง  เลขที…่../2566 ลงวนัที ่18….เดอืน…
พฤษภาคม..พ.ศ…2566.  ในวงเงนิ 4,600… บาท  (…สีพ่นัหกรอ้ยบาทถว้น…..)  นัน้ 
  บดันี้  ขา้พเจา้ไดท้ าการปฏบิตัสิญัญาจา้งดงักล่าว  เสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้     จงึขอสง่มอบ
งานจา้ง  . เพือ่ตรวจรบัและขอเบกิเงนิค่าจา้ง  จ านวนเงนิ…4,600…. บาท  (……สีพ่นัหกรอ้ยบาท
ถว้น….)  ต่อไป 
 
      ขอแสดงความนับถอื 
 
        (ลงชื่อ)……………………… 
                                                              (นายสมปอง   สุราวรรณ์.) 
                                                                ประทบัตรา  (ถา้ม)ี 
 
 
บนัทกึผูค้วบคุมงานก่อสรา้ง    ค าสัง่ประธานกรรมการตรวจการจา้ง  
 ขอรบัรองว่า ผูร้บัจา้งไดท้ างานแลว้เสรจ็   นดัคณะกรรมการฯ  ไปตรวจรบังาน 
ตัง้แต่วนัที…่21  เดอืน  พฤษภาคม……. พ.ศ.2566  วนัที…่21….เดอืน พฤษภาคม……..
พ.ศ.2566 และงานแลว้เสรจ็     เวลา…10.00 .น. 
( /  )  ภายในก าหนด 
(   )  เกนิก าหนดสญัญา  จ านวน……… วนั   (ลงชื่อ)…………………ประธานฯ 
          (นางองัคะรตัน์   ผาบสมิมา..) 
 (ลงชื่อ)…………………. ผูค้วบคุมงาน      คณะกรรมการฯ  รบัทราบ     
                (………………………….)                             ……………  ………….     …………...
  

 
 
 
 



ใบตรวจรบัพสัดใุนงานซ้ือหรืองานจ้าง 
 

       เขยีนที ่โรงเรยีน.บา้นโสกม่วงดอนดู่ 
        วนัที…่21…. เดอืน…พฤษภาคม….พ.ศ…2566 
 ด้วย  ร้านPK COMPUTER ได้ส่งมอบพสัดุ/บรกิาร จ านวน ….1….รายการตาม สญัญา/ใบสัง่
ซือ้/ใบสัง่จา้ง เลขที…่…../…2566.    ลงวนัที…่17.. เดอืนพฤษภาคม…พ.ศ. 2566      ไวใ้หแ้ก่โรงเรยีน 
บ้านโสกม่วงดอนดู่   เพื่อให้  (  )  ผู้ตรวจรบั    ( / ) คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ ท าการตรวจรบัแล้ว
ปรากฏผล ดงันี้ 

6. ครบก าหนด วนัที…่…18…เดอืน…พฤษภาคม…..พ.ศ…2566 
7. สง่มอบ  เมื่อวนัที…่21…เดอืน…พฤษภาคม…. พ.ศ…2566 
8. ไดต้รวจรบัพสัดุ/บรกิาร ตามใบสง่ของ/ใบแจง้หนี้    เลขที ่- …ลงวนัที.่21… 

เดอืนพฤษภาคม… พ.ศ…2566    ณ   โรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 
9. ใหถ้อืว่าพสัดุ/บรกิาร ถูกตอ้งครบถว้น ตัง้แต่วนัที่…21.เดอืน พฤษภาคม..พ.ศ.2566. 
10. ไดม้อบพสัดุ/บรกิาร ไวต้่อ เจา้หน้าที ่ 
จงึขอรายงานต่อผู้อ านวยการโรงเรยีนบ้านโสกม่วงดอนดู่เพื่อโปรดทราบผลการตรวจรบั ตาม

นัยข้อ 175 (4)    แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจดัซื้อจดัจ้างและการบรหิารพสัดุภาครฐั 
พ.ศ.2560 
    (ลงชื่อ)………………………… ประธานกรรมการ / ผูต้รวจรบั 
            (นางองัคะรตัน์  ผาบสมิมา.) 
 
    (ลงชื่อ)………………………… กรรมการ 
             (นางประสงค ์ ลอืเรือ่ง) 
 
    (ลงชื่อ)…………………………. กรรมการ 
                                                  (.นางสาวเสาวรส   ค าปิคา.) 
 
เรยีน ผูอ้ านวยการโรงเรยีนบา้นโสกม่วงดอนดู่ 
  คณะกรรมการฯ/ผูต้รวจรบั ไดต้รวจรบัพสัดุ/บรกิาร ตามรายละเอยีดดงักล่าวไวค้รบถ้วน
ถูกตอ้งแลว้ ซึง่จะตอ้งจ่ายเงนิใหแ้ก่  (  ) ผูข้าย   ( / ) ผูร้บัจา้ง  เป็นจ านวนเงนิ …4,600..บาท   หกั
ภาษ ีณ  ทีจ่่าย ……-….…บาท    หกัค่าปรบั …-……. บาท   คงเหลอืจ่ายจรงิ….4,600……. บาท 
จงึเรยีนเสนอเพือ่โปรดพจิารณาอนุมตัเิบกิจ่ายเงนิต่อไป 
 
 
 
 



(ลงชื่อ)…………………………. เจา้หน้าที ่
(ลงชื่อ)…………………………. หวัหน้าเจา้หน้าที ่                             -  ทราบ 
(ลงชื่อ)………………………… รองผูอ้ านวยการสถานศกึษา     -  อนุมตั ิ
 
 
       (ลงชื่อ)…………………………….. 
               (นางองัคะรตัน์   ผาบสมิมา.) 
          ต าแหน่ง…คร ู  ช านาญการพเิศษ 


